关于做好寒假期间安全稳定及值班工作的通知

各单位、师生：
为了做好寒假期间安全稳定工作，确保平稳顺利地度过整个假期，现将相关事宜通知如下：

一、经学校研究决定，今年寒假教职工轮休时间从1月27日开始，至2月17日结束，2月18日恢复正常上班。
本学期任课教师必须将学生课程成绩送交相关院系后方能离校，各院系教务科务必在春节前做好学生成绩的登录工作，并通知学生家长。

二、请各单位高度重视安全工作。要切实落实安全工作责任制，加强监督检查，杜绝重大安全事故。各系、中心、办公室等在放假离校前要对师生员工进行一次认真全面的安全教育，强化安全意识，强调安全注意事项，要特别注意外出交通安全，注意餐饮卫生。要认真查找所分管范围内安全方面存在的漏洞和事故隐患，把学生公寓、公共办公室、实验室、教室、资料室、会议室、接待室等人群集中场所作为检查重点，特别要查找火灾隐患，并对消防设备和器材进行认真检查，确保消防设施完好和消防通道畅通。

三、学生办公室及各年级学生请按照如下要求做好工作。
1、 做好学生去向、离校时间、拟返校时间的统计工作，以便备查。

2、做好放假期间学生宿舍内防火和防盗工作，放假前组织开展一次本科生宿

舍安全卫生大检查，进一步清查学生宿舍的违禁电器，排除各类安全隐患。同时提醒离校学生切勿将贵重物品放置宿舍内，离开宿舍时做到人走断电，锁好门窗。

3、详细登记寒假留校学生，并提醒学生注意出行安全、消防安全、人身财产

安全、食品卫生安全等安全事项。

4、提醒离校回家的学生注意来回途中人身财产安全，并督促学生按时返校。

5、做好学生外出兼职、社会调查等校外活动的安全教育工作，提高防骗能力。

6、1月22日前通过办公系统将值班安排表发送至学生工作处事务管理科邱志强邮箱，2月21日前上报学生返校情况，对于未能准时返校的学生，主动联系，催促返校。学生工作处寒假值班电话：主校区：87542128、87542238

附件：公共管理学院寒假值班安排

公共管理学院

2016年1月22日

公共管理学院寒假值班安排

（2016年1月21日）

负责人：1月27日—2月7日   马冬卉
2月8日—2月17日   童文胜
1月27日、1月28-29 日                    覃  梅  

2月1-3日                                 蔡海洋
2月4-5日                                 信重文
2月8-9日                                 蒋秋艳

2月10-11日                               程秀杰

2月12日、2月15日                       郑金焱

2月16-17日                               杨  晴

值班地点：院办（201）

寒假值班时间：上午8：30—11：30，下午2：30—5：00
值班电话：87543047

